COM SOL-LICITAR ELS DIES DE VACANCES | PERMISOS

I t! ® Salut Sant Joan Generalitat
a u Reus - Baix Camp de Catalunya

COM PETICIONAR Ul
, mmis / VACANCES

- PORTAL GRUPINET /
B bOId AREA PERSONES / BOLD

Usuari + contrasenya:
— el que feu servir habitualment
per accedir al vostre PC

Ala pan esquerra veursm gualre
carpales:

Mis daios -

[ 1) Dades personals
- Prassizzcite 2) Cemptadors: saklo vacances,
pn assumptes propis i convenis
Bemam v
oy 3) Formularis: per on
;" i - peticionarem els festius
L_Q{;f * Corcusara 4) Anul-lacions: en cas de festius
+ Ferruaries ja validats pel responsable i
preer— gue cal anul-lar

p

FORMULARIS

Peticid permisos | vacances

— 2} Omplir sollicilud, riant els
- bOl d digs que volem demanar i el
FLANMER concepte de la lista d'opcions

rm- (no delxard agafar més dies
' del saldo que consti en aguell
e mament) | enviar.
El vostre responsable rabra

umna notificacid en el seu mail
: per tal de validar o denegar la . P
* eticid. 5
i \a::‘j
Pabuinda INTERCANVIS: es pot donar el
Fatiar cas dintercanvi de dies entre
L] professionals, que també han de
e ser validats pel responsable

ANUL-LACIONS

Sl necessitem
anul-lar una peticid
ja validada, cal fer
una anul-lackd per
part del treballadaor i
escollir el formulari
per anul-lar, que
tambsé i arribard al
rasponsable.

ai tf' ® Salut Sant Joan Generalitat
u Reus - Baix Camp 2ll¥ de Catalunya

COM PETICIONAR L
_ mmis / VACANC

Descarregar I'APP del Play
Store

En entrar per primera vegada,
escriure: HUSJR

_ =  Usuariicontrasenya:

habitual d'accés al vostre PC

~

Dins 'APP, a la part superior
esquerra veurem fres ratlles
que son el mend desplegable

on trobarem:
Calendari: planilla dels
mesos T
Permisos: on peticionarem
els permisos i que al clicar
sobre la icona desplega el
ventall de possibilitats
(vacances, AP, elc.) per
demanar

Comptadors: saldo disponible de vacances, .

AP | convenis. g
Canvis de torn: intercanvis entre professionals

Dades personals

Funciona igual que el pornal amb l'excepcid que
les anul-lacions no es poden fer per I'APP.

El vostre responsable rebra l'avis |, un cop el
validi/deneqgui, rebreu una naotificacio. Si hi ha
afegit algun comentari, també el podreu veure.

A linici de familiaritzar-vos amb I'eina, per a
qualsevol consulta relacionada amb el tema, us

o % podeu adregar al responsable o bé enviar un

correu electronic a:
susana.jimenez @ salutsantjoan.cat



